Aide a la publication sur valleeducousin.fr

Se connecter
1. Cliquez sur « Se connecter » en pied de page, sur n'importe laquelle
2. Entrez votre login et mot de passe
3. Sivous ne le connaissez pas, faites « Mot de passe oublié »

Passer de I’espace public a I'espace privé

* Une fois connecté, sur la page d’accueil, cliquez sur 'onglet « Espace privé »
*  Ou une fois connecté, depuis votre article, cliquez sur I'onglet gris « articleX »
*  Ou depuis votre événement, cliquez sur « Modifier 'événement »

Espace privé > Informations personnelles

1. Une fois dans I'espace privé, cliquez sur « Informations personnelles »
2. Reéglez vos préférences (couleur, etc.) et vos données personnelles
3. Le cas échéant, retrouvez sur cette page tous vos articles

Ecrire un article (espace privé)
1. Cliquez sur 'icéne « Ecrire un article » (barre de menu)
2. Mettez un titre, un chapeau, un texte... et choisissez une rubrique
3. Cliquez sur « Enregistrer »

Modifier un article (espace privé)
1. Sur un article et cliquez sur le bouton « Modifier »
2. Modifiez I'article
3. Cliquez sur « Enregistrer »

Ajouter une image a un article (espace privé)
1. Cliquez sur le bouton « Modifier », déposez I'image (encart a gauche)
2. Placez le curseur a I'endroit désiré, cliquez ensuite sur <docXXX>
3. Cliquez sur « Enregistrer ».

Ajouter des mots clés a un article (espace privé)
1. Une fois votre article finalisé et enregistré
2. Cliquez sur « Ajouter un mot-clé » et 'une icone « Cocher... »
3. Cochez les mots-clés voulus et cliquez sur « Enregistrer »

Proposer un article a la publication (espace privé)
1. Une fois votre article finalisé et enregistré
2. Déroulez le menu de gauche et choisissez « Proposé a la publication »
3. Cliquez sur « Changer »

Passer de I’espace privé a I’espace public
1. Depuis un article ou un événement, vous devez d’abord I'enregistrer
2. Sicela est fait, vous trouverez un bouton « Voir en ligne », sur la gauche
3. Sinon, depuis n’importe ou, cliquez sur « Voir le site public »

Modifier un article (espace public)
1. Une fois connecté, allez sur I'un de vos articles dans I'espace public
2. Double-cliquez sur la partie a modifier (titre, chapeau... etc)
3. Modifiez votre texte et cliquez sur « Enregistrer »

Ajouter un événement a votre article (espace public)
1. Une fois connecté, allez sur I'un de vos articles dans I'espace public
2. En bas, remplir le formulaire de création d’événement
3. Cliquez sur « Enregistrer »

Modifier votre événement / lui ajouter une image
1. Une fois connecté, cliquez sur « Modifiez 'événement »
2. Puis déposez une image sur la zone spécifiée (en haut a gauche)
3. Cliquez sur « Enregistrer »

Ajouter une bréve (Fil d’actualité) depuis I’espace public
1. Une fois connecté, allez sur I'un de vos articles dans I'espace public
2. Sous le chapeau, cliquez sur « Afficher le formulaire d’ajout d’actualité »
3. Remplissez le, prévisualisez et validez

Ajouter des coordonnées a un article (espace privé)
1. Enbas d’un article enregistré, cliquez sur « Ajouter une coordonnée »
2. Choisir le type d’info (Courriel, Numéro, Adresse, Lien)
3. Remplissez et cliquez sur « Enregistrer »
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